
 

Электронный запрос котировок по 44-ФЗ 
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До 31.12.2026 отменены ограничения по годовому объему 

закупок электронным запросом котировок  

(п/п. «г» п. 8 Закона № 154-ФЗ) 

Сроки проведения электронного запроса котировок 

 

Этап котировки Срок 

Заказчик размещает в ЕИС извещение и проект 

контракта 
Не менее 4х рабочих дней до даты истечения срока подачи заявок 

Комиссия рассматривает заявки и подписывает 

итоговый протокол 
2 рабочих дня после даты окончания срока подачи заявок 

Оператор электронной площадки публикует 

итоговый протокол 
1 час после отправления подписанного протокола комиссией 

Заказчик размещает проект контракта 1 рабочий день с момента опубликования оператором итогового протокола 

Победитель подписывает проект контракта 1 рабочий день после размещения заказчиком проекта контракта 

Заказчик заключает контракт 
1 рабочий день после подписания контракта победителем, но не ранее чем 

через 2 рабочих дня после размещения в ЕИС итогового протокола 

Сроки электронного запроса котировок перечислены в пункте 3 части 3 статьи 42, части 3, части 6 статьи 50 Закона № 44-ФЗ 

Запрос котировок — это процедура выбора поставщика (подрядчика, исполнителя) путем размещения в ЕИС 

извещения для неограниченного круга лиц, в которой победителем признается участник закупки, соответствующий 

установленным требованиям и предложивший наименьшую цену. 
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Разместить в ЕИС извещение о проведении запроса котировок  

только через день после того, как внесены изменения в план-график. 
 
Извещение включает в себя следующие сведения: 
- о заказчике; 
- о закупке; 
- об объекте закупки и условиях исполнения контракта; 
- о требованиях к участникам закупки; 
- о преимуществах участникам, условиях, запретах и ограничениях 

допуска иностранной продукции; 
иные сведения. 
 
С 1 января 2024 года Заказчик обязан включить в извещение 

предупреждение об административной и уголовной 

ответственности за антиконкурентные соглашения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Шаг 1 

Подготовка и размещение  

извещения в ЕИС 
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Не позднее чем за 1 рабочий день до окончания срока подачи заявок 

отмените электронный запрос котировок, разместите решение об 

отмене в ЕИС (п. 1 ч. 2 ст. 36 Закона № 44-ФЗ). 

Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении 

запроса котировок. Сформируйте изменения в ЕИС, подпишите 

электронной подписью и разместите не позднее чем за 1 рабочий день 

до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке (ч. 4 ст. 

42 Закона № 44-ФЗ). 

Срок подачи заявок продлите таким образом, чтобы со дня, 

следующего за днем размещения в ЕИС изменений, до даты окончания 

срока подачи заявок прошло не меньше трех дней (п. 4 ч. 4 ст. 42 Закона 

№ 44-ФЗ). 

Извещение об электронном запросе котировок должно содержать электронные документы (ч. 2 ст. 42 Закона № 44-ФЗ): 

описание объекта закупки; обоснование НМЦК, требования к содержанию, составу заявки и инструкцию по ее заполнению, 

проект контракта.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

В электронном запросе котировок нет разъяснений положений извещения. 

При проведении запроса котировок можно подать запрос только на разъяснение итогов процедуры  

(ч. 5 ст. 50 Закона № 44-ФЗ). 

Шаг 2 

При необходимости  

отменить закупку, внести 

изменения 
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Рассмотреть заявки необходимо не позднее 2 рабочих дней, которые следуют за датой 

окончания срока подачи заявок (ч. 2, подп. «а» п. 1 ч. 3 ст. 50 Закона № 44-ФЗ). 
 
Комиссия проверяет соответствие участника и документов, которые он предоставил, 

требованиям извещения. 
Отклоните заявку при наличии одного или нескольких оснований (подп. «а» п. 1 ч. 3 ст. 

50 Закона № 44-ФЗ). 
 
Если применяете национальный режим, заявки отклоните согласно установленным 

запретам или ограничениям. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

После рассмотрения заявок, составьте итоговый протокол. Сформируйте проект протокола с помощью функционала электронной 

площадки. Последовательно заполните поля: 

 дату подведения итогов; 

 идентификационные номера заявок; 

 решение о соответствии каждой заявки требованиям или об отклонении. При отклонении укажите, какие пункты заявки не 

отвечают требованиям; 

 порядковые номера заявок; 

 решение членов комиссии по каждой заявке; 

 сведения об увеличении цены, если победил участник, которому вы предоставите преимущества как УИС или организации 

инвалидов; 

 сведения о признании запроса котировок несостоявшимся. 

Чтобы оценить заявки участников, присвойте каждой из них порядковые номера: заявке с наименьшим ценовым предложением 

присвойте первый номер, остальным – номера по мере возрастания предложений о цене контракта. 

Если поступило два одинаковых предложения о цене контракта, присвойте меньший номер той заявке, которая поступила ранее. 

Победителем запроса котировок в электронной форме признайте участника, заявке которого присвоили первый порядковый номер 

(подп. «б» п. 1 ч. 3 ст. 50 Закона № 44-ФЗ).  

Шаг 3 

Рассмотреть заявки и 

составить протокол 
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Заключите контракт с победителем или с участником, заявке 

которого присвоен следующий порядковый номер, если победитель 

уклонился от заключения контракта. Контракт заключайте в 

электронной форме. Используйте функционал ЕИС и электронной 

площадки (ч. 7 ст. 51 Закона № 44-ФЗ). 

При заключении контракта по итогам запроса котировок в 

электронной форме победитель не вправе направлять вам протокол 

разногласий (п. 4 ч. 6 ст. 50 Закона № 44-ФЗ). 

Проверьте проект контракта и документы об обеспечении его 

исполнения, которые участник разместил на электронной площадке. 

Документы должны поступить не позже следующего рабочего дня 

после размещения проекта контракта. 

Подпишите контракт электронной подписью и разместите его в 

ЕИС и на электронной площадке. Это нужно сделать в течение 1 

рабочего дня с даты размещения победителем подписанного проекта 

контракта. 

 

 

 

 

 

 

  

Шаг 4 

Заключение контракта 
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Пример расчета сроков проведения запроса котировок в электронной форме 

 

Этапы электронной котировки Дата 

Размещение извещения  16.09.2024 

Окончание приема заявок 23.09.2024 

Размещение итогового протокола 25.09.2024 

Размещение проекта контракта заказчиком 26.09.2024 

Подписание контракта победителем 27.09.2024 

Подписание контракта заказчиком 30.09.2024 
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