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Машиночитаемая доверенность – Электронная 

доверенность (МЧД) электронный аналог бумажной доверенности, 

которую руководитель выдает сотруднику на подписание 

электронных документов или совершение действий от имени 

организации. Доверенность формируется в виде структурированного 

XML-файла, который может быть прочитан программой.
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01.09.2023 01.09.2024

ПЕРЕХОДНЫЙ ПЕРИОД ДЛЯ ЗАМЕНЫ СЕРТИФИКАТОВ ЭП

01.10.2023

Согласно ФЗ от 04.08.2023

№ 457-ФЗ:

С 01.09.2023 до 01.09.2024

электронные документы можно 

подписывать

1. УКЭП ЮЛ без МЧД

2. УКЭП ФЛ с МЧД

УЦ перестанут выдавать 

новые УКЭП ЮЛ. 

Старые УКЭП ЮЛ будут 

работать до 01.09.2024

Запуск МЧД в ЕИС (МЧД 

как право до 01.09.2024)
Старт обязанности МЧД в 

ЕИС

Согласно 457-ФЗ и 63-ФЗ 

электронные документы можно 

подписывать:

1. УКЭП ФЛ с МЧД

ПЕРЕХОД НА МЧД
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Приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых 

коммуникаций Российской Федерации от 18.08.2021 № 857.

установлены Единые требования к формам доверенностей, 

необходимых для использования квалифицированной 

электронной подписи. 

Доверенность должна содержать:

1) наименование документа;

2) сведения о доверителе; 

3) сведения о представителе;

4) дату совершения доверенности;

5) срок действия доверенности;

6) перечень полномочий представителя;

7) идентификатор полномочия из классификатора полномочий;

8) идентифицирующие сведения об информационной системе, которая предоставляет техническую 

возможность получения информации о досрочном прекращении действия доверенности, в том числе в 

силу ее отмены доверителем;

9) номер доверенности;

10) усиленную квалифицированную электронную подпись, которой подписана доверенность;

11) возможность передоверия доверенности.
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Приказом Казначейства России от 10.12.2021 N 39н утвержден 

порядок регистрации в единой информационной системе в 

сфере закупок и порядок пользования единой информационной 

системой в сфере закупок.
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Настройка прав доступа для пользователя

2.Выбор сотрудника организации и переход в права доступа пользователя для возможности настройки 
прав доступа пользователя

1. Осуществление входа в личный кабинет, открытие раздела «Администрирование», переход 

к пункту «Пользователи организации»

6



7

Перечень полномочий для которых необходима 

выдача доверенности подсвечены иконкой
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Перечень полномочий для которых необходима 

выдача доверенности подсвечены иконкой

Необходимо проставить прав доступа для которых необходима выдача доверенности. Далее нажать сохранить. 
Права доступа, для которых не нужна доверенность отображаются без иконки.
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Согласно ФЗ от 04.08.2023 № 457-ФЗ С 01.09.2023 до 01.09.2024 

В переходный период (до 01.09. 2024) есть возможность 

«Пропустить выдачу доверенности  или иного документа, 

подтверждающего полномочия». 
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Выдача доверенности

*Для выдачи доверенности с правом передоверия необходимо 
наделить представителя полномочием Администратор 
организации
*В соответствии с ч. 3 ст. 187 ГК ФК доверенность, выдаваемая в 
порядке передоверия должна быть нотариально удостоверена. В 
данном случае требуется приложить файл нотариальной 
доверенности

*Срок действия 
доверенности 
должен быть не 
менее трех 
месяцев.
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Подписание доверенности
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Просмотр доверенности
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Отмена доверенности 

Постановлением Правительства РФ от 21 февраля 2022 г. N 223

"Об утверждении организационно-технических требований к порядку хранения, 

использования и отмены указанных в статьях 17 2 и 17 3 Федерального закона "Об 

электронной подписи" доверенностей " в п.9 установлены требования к порядку отмены 

доверенности:

Доверитель формирует заявление об отмене доверенности (далее - заявление) в 

информационной системе, осуществляющей хранение доверенности, или направляет 

сформированное в иной информационной системе заявление в информационную систему, 

осуществляющую хранение доверенности. Форма и формат заявления 

устанавливаются оператором информационной системы, в которой осуществляется 

хранение доверенности.

*Для отмены доверенности необходимо в личном кабинете создать обращение с указанием номера 
доверенности которую необходимо отменить. 13
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Памятка по 
формированию 

машиночитаемой 
доверенности в ЕИС
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Единое блокчейн хранилище машиночитаемых доверенностей (МЧД) –

распределенный реестр ФНС России
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Формирование МЧД в сервисе ФНС России
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Создание подписи
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Просмотр доверенности
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МЧД в СЭДО ГКЗ РТ

Для добавления в список новой МЧД нужно ввести в расположенное слева поле 
идентификатор доверенности и нажать после этого на кнопку

В результате данные о новой доверенности отобразятся в списке МЧД:
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МЧД в СЭДО ГКЗ РТ
Для просмотра подробной информации о выбранной МЧД нужно щелкнуть по строке с данными этой 
доверенности. В результате откроется отдельная страница с информацией о выбранной МЧД:

Значок                   предназначен для копирования, при необходимости, идентификатора МЧД в буфер 
обмена;

Кнопка                                      служит для скачивания, при необходимости, zip-архива, содержащего файл 
доверенности в формате *.xml и файл открепленной подписи в формате *.sig
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МЧД в СЭДО ГКЗ РТ
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Памятка по 
формированию 

машиночитаемой 
доверенности в 

ФНС
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Спасибо за внимание!
Игътибарыгыз өчен рəхмəт!
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