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ПРИЕМКА ТОВАРА, РАБОТЫ, УСЛУГИ 

Приемка поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги 

осуществляется в порядке и сроки, установленные контрактом, и оформляется 

документом о приемке, который подписывается заказчиком. 

По решению заказчика для приемки поставленного товара, выполненной работы 

или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта может 

создаваться приемочная комиссия, которая состоит не менее чем из пяти человек. 

Для ее формирования нужно издать соответствующий приказ. Целесообразно 

также разработать положение о комиссии и форму акта (заключения) комиссии. 

Назначение ответственного лица оформляется аналогично - приказом или иным 

локальным актом заказчика. Создавать комиссию целесообразно в случае, если для 

надлежащей приемки объекта закупки требуется коллегиальное решение (например, 

необходимо участие специалистов разного профиля, объект закупки отличается 

технической сложностью и (или) высокой стоимостью). 

При приемке товара, работы, услуги заказчик обязан провести экспертизу 

одним из указанных способов: 

1) силами заказчика; 

2) с привлечением экспертов, экспертных организаций. 

По итогам проведенной экспертизы заказчик: 

1) осуществляет приемку товара, работы, услуги (оформляется документом о 

приемке, который подписывается заказчиком  – документ подписывается усиленной 

электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и 

размещается в единой информационной системе); 

2) отказывает в приемке товара, работы, услуги (мотивированный отказ в 

письменной форме). Мотивированный отказ от подписания документа о приемке 
представляет собой документ, в котором описываются причины отказа заказчика от 
своих обязательств по приемке и оплате, связанные с ненадлежащим выполнением 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контрактных обязательств, 
несоответствием предоставленных контрагентом результатов, предусмотренных 
контрактом, условиям контракта (ч. 3 ст. 94 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 

44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ). В 
свою очередь, в случае получения в соответствии с п. 6 ч. 13. ст. 94 Закона № 44-ФЗ 

мотивированного отказа от подписания документа о приемке контрагент вправе 
устранить причины, указанные в таком мотивированном отказе, и направить 
заказчику документ о приемке в порядке, предусмотренном данной частью. 

В случае установления заказчиком требования об обеспечении гарантийных 

обязательств оформление документа о приемке (за исключением отдельного этапа 

исполнения контракта) поставленного товара, выполненной работы, оказанной 

услуги осуществляется после предоставления поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) такого обеспечения в порядке и в сроки, которые установлены 

контрактом. 

При исполнении контракта жизненного цикла оформление документа о приемке 

поставленного товара или выполненной работы (в том числе при необходимости 

проектирования объекта капитального строительства, создания товара, который 

должен быть создан в результате выполнения работы) осуществляется после 

предоставления поставщиком (подрядчиком) в соответствии с Законом № 44-ФЗ в 



 

порядке и в сроки, установленные контрактом, обеспечения исполнения контракта в 

части последующего обслуживания, при необходимости эксплуатации в течение 

срока службы, ремонта и (или) утилизации поставленного товара или созданного в 

результате выполнения работы объекта капитального строительства или товара. 

Заказчик вправе не отказывать в приемке поставленного товара, выполненной 

работы, оказанной услуги в случае выявления несоответствия этих товаров, работ, 

услуг условиям контракта, если выявленное несоответствие не препятствует приемке 

этих товаров, работ, услуг и устранено поставщиком (подрядчиком, исполнителем).



 

ДЕЙСТВИЯ ЗАКАЗЧИКА 
ПРИ НАРУШЕНИИ ПОСТАВЩИКОМ (ПОДРЯДЧИКОМ, ИСПОЛНИТЕЛЕМ) 

УСЛОВИЙ КОНТРАКТА 

В случае обнаружения недостатков в количестве, качестве, комплектности, 

оригинальности, ассортименте товара, качестве выполненных работ, оказанных услуг 

заказчик: 

1) при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя), составляет в письменной форме уведомление о невыполнении или 

ненадлежащем выполнении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств 

по контракту и направляет такое уведомление поставщику (подрядчику, исполнителю) 

по почте, факсу, электронной почте нарочным, либо иным другим доступным 

способом. 

2) при конкурентных способах определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя), размещает в единой информационной системе мотивированный отказ от 

подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. 

В случае получения мотивированного отказа от подписания документа о 

приемке, поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе устранить причины, указанные в 

таком мотивированном отказе, и направить заказчику документ о приемке повторно (п. 

7 ч. 13 ст. 94 Закона № 44-ФЗ). Исправление поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) документа о приемке должно укладываться в общий срок приемки 

товаров, работ, услуг и подписания документов в Единой информационной системе (не 

более 20 рабочих дней, следующих за днем поступления Заказчику документа о 

приемке) или в сроки, указанные в контракте Заказчиком. 

 

Применение заказчиком штрафов, пеней. 
Согласно положениям Закона № 44-ФЗ в контракт включается обязательное 

условие об ответственности заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) за 

неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных 

контрактом. 

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств, 

предусмотренных контрактом (поставка товара, не соответствующего положениям 

контракта), заказчик обязан направить поставщику (подрядчику, исполнителю) 

требование об уплате штрафа в размере, установленном в контракте. 

В соответствии с частью 6 статьи 34 Закона № 44-ФЗ, в случае просрочки 

исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе, 

гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях 

неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком обязательств, 

предусмотренных контрактом, заказчик направляет поставщику требование об уплате 

неустоек (штрафов, пеней). Взыскание неустоек (штрафов, пеней) является 

обязанностью заказчика и применяется во всех случаях нарушения поставщиком 

обязательств по контракту. При просрочке исполнения обязательств со стороны 

поставщика (подрядчика, исполнителя) начисляется пеня, при нарушении поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) иных видов обязательств, предусмотренных контрактов, 

взыскивается штраф. Исчисление размера пени осуществляется в порядке, 

предусмотренном ч. 7 ст. 34 Закона № 44-ФЗ, величины штрафа в порядке, 

предусмотренном Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 

№ 1042.



 

Таким образом, во всех случаях неисполнения либо ненадлежащего исполнения 

контракта направление требования о начислении неустойки является обязанностью 

заказчика. 

За неисполнение данной обязанности уполномоченное должностное лицо 

заказчика может быть привлечено к определенному виду ответственности. В частности, 

такое бездействие, в зависимости от наступивших последствий, может содержать 

признаки халатности (статья 293 Уголовного кодекса Российской Федерации), либо 

злоупотребление должностными полномочиями (статья 285 Уголовного кодекса 

Российской Федерации). 

В случае, если указанные меры не привели к исполнению поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) обязательств по контракту, необходимо рассмотреть 

возможные варианты расторжения заключенного контракта. 

 

 

РАСТОРЖЕНИЕ КОНТРАКТА 

 
Расторжение контракта в одностороннем порядке. 

Расторгнуть контракт в одностороннем порядке заказчик вправе, только если 

предусмотрел такую возможность в контракте (ст. 95 ч. 9 Закона № 44-ФЗ). 

Заказчик принимает решение об одностороннем отказе от исполнения контракта 

в случае существенного нарушения контракта поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем). Нарушение контракта поставки поставщиком признается 

существенным в случае поставки товара ненадлежащего качества с недостатками, 

которые не могут быть устранены в приемлемый для покупателя срок, а также в 

случае неоднократного нарушения сроков поставки. 

Основаниями для одностороннего отказа являются: 

- поставщик не передает товар; 

- поставка товара ненадлежащего качества, которые не могут быть устранены; 

- товар поставлен без необходимых документов; 

- неоднократное нарушение сроков поставки товаров, оказания услуг, 

выполнения работ; 

- поставщик (подрядчик, исполнитель) не соответствует требованиям, 

установленным извещением, закупочной документацией, к участникам закупки или 

предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, 

что позволило ему стать победителем определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя). 

Особенности процедуры: 

По результатам проведения электронных процедур: 
а) заказчик с использованием единой информационной системы формирует 

решение об одностороннем отказе от исполнения контракта, подписывает его 

усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 

заказчика, и размещает такое решение в единой информационной системе; 

б) решение об одностороннем отказе от исполнения контракта не позднее 

одного часа с момента его размещения в единой информационной системе в 

соответствии с подпунктом «а» настоящего пункта автоматически с использованием 

единой информационной системы направляется поставщику (подрядчику, 

исполнителю). Датой поступления поставщику (подрядчику, исполнителю) решения 

об одностороннем отказе от исполнения контракта считается дата размещения в 

соответствии с настоящим пунктом такого решения в единой информационной
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системе в соответствии с часовой зоной, в которой расположен поставщик 
(подрядчик, исполнитель). 

в) поступление решения об одностороннем отказе от исполнения контракта в 

соответствии с подпунктом «б» настоящего пункта считается надлежащим 

уведомлением поставщика (подрядчика, исполнителя) об одностороннем отказе от 

исполнения контракта. 

 

При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя): 

Заказчик передает свое решение об одностороннем отказе от исполнения 

контракта лицу, имеющему право действовать от имени поставщика (подрядчика, 

исполнителя), лично под расписку или направляется поставщику (подрядчику, 

исполнителю) с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о 

государственной тайне по адресу поставщика (подрядчика, исполнителя), 

указанному в контракте. Выполнение заказчиком требований настоящего абзаца 

считается надлежащим уведомлением поставщика (подрядчика, исполнителя) об 

одностороннем отказе от исполнения контракта. Датой такого надлежащего 

уведомления считается: 

1) дата, указанная лицом, имеющим право действовать от имени поставщика 

(подрядчика, исполнителя), в расписке о получении решения об одностороннем 

отказе от исполнения контракта (в случае передачи такого решения лицу, имеющему 

право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), лично под 

расписку); 

2) дата получения заказчиком подтверждения о вручении поставщику 

(подрядчику, исполнителю) заказного письма, предусмотренного настоящей частью, 

либо дата получения заказчиком информации об отсутствии поставщика 

(подрядчика, исполнителя) по адресу, указанному в контракте, информации о 

возврате такого письма по истечении срока хранения (в случае направления решения 

об одностороннем отказе от исполнения контракта заказным письмом). 

Решение заказчика об одностороннем отказе от исполнения контракта вступает 

в силу и контракт считается расторгнутым через десять дней с даты надлежащего 

уведомления заказчиком поставщика (подрядчика, исполнителя) об одностороннем 

отказе от исполнения контракта. 

Заказчик обязан отменить не вступившее в силу решение об одностороннем 

отказе от исполнения контракта, если в течение десятидневного срока с даты 

надлежащего уведомления поставщика (подрядчика, исполнителя) о принятом 

решении об одностороннем отказе от исполнения контракта устранено нарушение 

условий контракта. Данное правило не применяется в случае повторного нарушения 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, которые в 

соответствии с гражданским законодательством являются основанием для 

одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта. 
Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения 

контракта в случаях, предусмотренных частью 15 статьи 95 Закона № 44-ФЗ.
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Направление информации в реестр недобросовестных поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей): 

Заказчик не позднее двух рабочих дней, следующих за днем поступления 

решения об одностороннем отказе от исполнения контракта в связи с неисполнением 

или ненадлежащим исполнением поставщиком обязательств, предусмотренных 

контрактом, направляет в федеральный орган исполнительной власти, 

уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок (Управление 

Федеральной антимонопольной службы по Республике Татарстан), обращение о 

включении информации о поставщике (подрядчике, исполнителе) в реестр 

недобросовестных поставщиков. 

В течение пяти рабочих дней с даты поступления обращения Управление 

Федеральной антимонопольной службы по Республике Татарстан осуществляет 

проверку содержащихся в таком обращении фактов. В случае подтверждения 

достоверности этих фактов информация о поставщике (подрядчике, 

исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в случае 

одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта, включается в реестр 

недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).



 

Приложение №1 

 

(наименование поставщика, подрядчика, исполнителя) 

адрес: , 

телефон:    

 

ПРЕТЕНЗИЯ 

По итогам проведенного   на право заключения 

государственного/муниципального контракта/контракта на поставку (выполнение 

работ,  оказание  услуг)  (извещение  №  ) 

между (далее – Заказчик) и (далее 

–  Поставщик,  Подрядчик,  Исполнитель)  .   .20   г.  был  заключен 

государственный/муниципальный  контракт/контракт  №  

В соответствии с условиями контракта обязательство по поставке (по 

выполнению работ, оказанию услуг)  должно 

быть исполнено Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) в соответствие с п. 

контракта (отсылка на условие в контракте). 

Вместе с тем, по состоянию на «   » 20 г. Заказчиком 

выявлены следующие нарушения исполнения обязательств со стороны Поставщика 

(Подрядчика, Исполнителя), а именно: 1 

1. Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) осуществлена поставка товара 

ненадлежащего качества, либо некачественно выполнена работа, оказанауслуга; 

2. Товар поставлен с характеристиками, не соответствующими условиям, 

предусмотренным контрактом; 

3. Поставщик (Подрядчик, Исполнитель) не исполнил обязательства по 

поставке товара (выполнению работ, оказанию услуг); 

4. Поставщик (Подрядчик, Исполнитель) не исполнил гарантийные 

обязательства по устранению выявленных дефектов поставленного товара 

(выполненной работы, оказанной услуги); 

 

 

 

 

 
1 Заказчик в зависимости от ситуации самостоятельно выбирает нарушение условий 

контракта



 

5. Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) нарушены сроки осуществления 

поставки товара (выполнения работ, оказания услуг); 

6. Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) не предоставлены товарные 

накладные, счета-фактуры, сертификаты либо иные документы, оформленные в 

соответствии с требованиями нормативных правовых актов, действующих на 

территории Российской Федерации; 

7. Непредставление или несвоевременное представление поставщиком 

достоверной информации о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о 

сложностях, возникающих при поставке товара; 

8. Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) осуществлена поставка товара 

(выполнена работа, оказана услуга) в количестве, несоответствующем условиям, 

предусмотренным контрактом 

что подтверждается (указывается отсылка на 

подтверждающие документы). 

На основании изложенного, п.   контракта,   

(наименование Заказчика) просит устранить указанные выше нарушения, либо 

заменить товар в течение дней с момента получения настоящей претензии. 

(Включается при наличии соответствующих нарушений) 

В соответствии с ч.6 ст.34 Федерального закона от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ 

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе) в 

случае просрочки исполнения Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) 

обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных 

контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения 

Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) обязательств, предусмотренных 

контрактом, Заказчик направляет Поставщику (Подрядчику, Исполнителю) 

требование об уплате неустоек (штрафов, пеней). 

В  п.   контракта стороны установили, что в случае 

неисполнения/ненадлежащего исполнения Поставщиком (Подрядчиком, 

Исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, предусматривается 

взыскание штрафов/пеней в размере  ( ) 

рублей.



 

На основании вышеизложенного и руководствуясь ч.6 ст.34 Закона о 

контрактной системе, необходимо в срок до «  » 20 г. включительно 

уплатить неустойку (штраф, пени) в связи с ненадлежащим исполнением 

обязательств (гарантийного обязательства),  предусмотренных 

контрактом, путем перечисления денежных на расчетный счет Заказчика, 

указанный в приложении к данной претензии. 

(Включается в случае нарушения срока исполнения обязательств) 

В п. контракта стороны установили, что в случае просрочки исполнения 

Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем) обязательств, предусмотренных 

контрактом, предусматривается взыскание пеней в размере не менее чем одна 

трехсотая действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального 

банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, 

пропорциональную объему обязательств, предусмотренных контрактом и 

фактически исполненных Поставщиком (Подрядчиком, Исполнителем). Пеня 

начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, 

предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения 

установленного контрактом срока исполнения обязательства. 

Таким образом, размер пени составляет ( ) рублей. 

На основании вышеизложенного и руководствуясь ч.6 ст.34 Закона о 

контрактной системе, необходимо в срок до «  » 20 г. включительно 

уплатить неустойку (штраф, пени) в связи с просрочкой исполнения обязательств 

(гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, путем перечисления 

денежных на расчетный счет Заказчика, указанный в приложении к данной 

претензии. 

Приложение: 
1. Документы, подтверждающие просрочку исполнения (или ненадлежащее 

исполнение)обязательств. 

2. Расчет суммы претензии. 

3. Банковские реквизиты для оплаты. 

 

Руководитель  М.П. 
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