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Предлагаемые формулировки в проект контракта:

o подписание документов о приемке товаров, выполненной работы 

(ее результатов), оказанной услуги в электронной форме 

в ЕИС в сфере закупок или на бумажном носителе;

o подписанные в ЕИС в сфере закупок документы о приемке

принимаются к учету сторонами в качестве первичных учетных

документов и являются основанием для оплаты.

По проекту Распоряжения в перечень включены 64 ГРБС:

Минпромторг России, Минэнерго России, Минприроды России, Минкульт России, Минздрав России,

Минстрой России, Минсельхоз России, Минфин России, Минэкономразвития России, МВД России,

Минюст России, Минцифры России, Минпросвещения России, Минобрнауки России, Минтранс

России, Минтруд России, Минвостокразвития России, Минспорт России, Росводресурсы,

Росприроднадзор, Роснедра, Роструд, Рослесхоз, Росздравнадзор, Рособрнадзор,

Росрыболовство, Россельхознадзор, Росмолодежь, Россотрудничество, Роскомнадзор,

Федеральное казначейство, Ространснадзор, Росавиация, Росавтодор, Росжелдор,

Росморречфлот, Росстат, Роспотребнадзор, Росаккредитация, ФТС России,

Росалкогольрегулирование, ФАС России, Росимущество, Роспатент, Росгидромет, Росрезерв,

Росстандарт, Ростуризм, ФСИН России, Росреестр, ФССП России, ФМБА России, Ростехнадзор,

Росархив, ФАДН России, ФСТЭК России, ФСВТС России, Росфинмониторинг, Уполномоченный

по правам человека в РФ, Управление делами Президента РФ, ГУСП, Федеральная пробирная

палата, Счетная палата РФ, ЦИК России



ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ В ЕИС. 

ФОРМИРОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ НА ОПЛАТУ В ЕИС
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Сведения 
о Государственном 

контракте

Принятое БО

ДОКУМЕНТ 
О ПРИЕМКЕ

Формирование 
сведений 

об исполнении 
контракта

Проверка 
и постановка 

сведений о БО 
на учет

Автоматический 
чеклист

План-график Извещение

Принимаемое 
БО

2 3 6 9
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Доведенные 
ЛБО

03 л/с

Контракт
(ПЗК)

Проверка и 
постановка 

сведений о БО 
на учет

4

5

Подпись 
поставщика

Подпись 
заказчика

Подпись 
поставщика

Подпись 
заказчика

Сведения 
о денежном 

обязательстве

10

Учет платежного 
поручения

16

Распоряжение 
на оплату 

(платежное 
поручение)

13

Постановка на учет 
сведений о 
денежном 

обязательстве

   (с учетом проверки в ЕИС)
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Перевод денежных 
средств 

поставщику

Отражение факта 
оплаты в Реестре 

контрактов

19

Санкционирование 
распоряжения на 

оплату и платежного 
поручения

Отражение 
на лицевом счете 

факта оплаты

18
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Для организаций не формирующих БО/ДО

8

Автоматический 
чеклист

14
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Подсистема управления расходами 

ГИИС «Электронный 

бюджет»

Подсистема учета и отчетности

ГИИС «Электронный 

бюджет»

Бухгалтерия поставщика

Контроль сведений по 258н 

Постановка на учет

Резервирование лимитов

Контроль сведений по 258н

Осуществление платежа

Формирование проводки о приемке 

ТРУ в Централизованной 

бухгалтерии заказчика

Формирование проводки о приемке ТРУ 

в бухгалтерии поставщика

Формирование проекта документа 

о приемке

Формирование 
сведений о 

государственном 
контракте

Формирование 
сведений о 
бюджетном 

обязательстве*

Формирование 
документа о приемке

- Подпись поставщика

- Подпись заказчика

Формирование 
сведений об 
исполнении 
контракта

Формирование 
сведений о денежном 

обязательстве*

Возможность приема проекта документа о приемке по интеграции

Направление акта в бухгалтерию поставщика и заказчика
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4

5

4

ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ БО, ДО. 

СВЯЗЬ ЭЛЕКТРОННОГО АКТА С ОПЛАТОЙ 

Переведены на ЦБ: Минфин России (подвед.ФКУ),

Росалкогольрегулирование (терр.органы), Минэкономразвития

России (подвед. ФКУ), Росимущество (терр.органы), Роструд

(терр.органы), Минпромторг России, Росстандарт (терр.органы),

Минобрнауки России (терр.органы, подвед.ФКУ), Минпросвещения

России, Минцифры России, Минкультуры России (терр.органы,

подвед. ФКУ) и др. (полный перечень предусмотрен ПП РФ от

15.02.2020 № 152)

*все ГРБС получатели 

средств фед. бюджета

Объем контрактов, по которым 

запланировано подписание 

эл.актов в ЕИС – 293,21 млрд руб.

*все ГРБС получатели 

средств фед. бюджета

Сумма ДО, поставленных на учет 

через ЕИС – 102,13  млрд руб.
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СТАТИСТИКА ФОРМИРОВАНИЯ СВЕДЕНИЙ 

О ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ В ЕИС
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СТАТИСТИКА ПОДПИСАНИЯ

ЭЛЕКТРОННЫХ АКТОВ В ЕИС

Лидеры по количеству подписанных в ЕИС в сфере закупок эл.актов: ФБУ «Центральная клиническая больница гражданской авиации», 

УМВД РФ по Орловской области, Территориальный орган федеральной службы государственной статистики по Брянской области, 

Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области



ЭЛЕКТРОННОЕ АКТИРОВАНИЕ В ЕИС

С чего начать работу с электронным актированием в ЕИС:

o Настройка прав и полномочий подписантов заказчика

o Настройка прав и полномочий членов приемочной комиссии

o Открытие доступа по контрактам в реестре контрактов
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НАСТРОЙКА ПРАВ И ПОЛНОМОЧИЙ 

ПОДПИСАНТОВ ЗАКАЗЧИКА

Личный кабинет заказчика
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o Уполномоченный сотрудник организации заказчика

o Уполномоченный сотрудник организации, 

осуществляющей полномочия заказчика на основании 

соглашения

o Уполномоченный сотрудник иной организации

o Уполномоченное физическое лицо

o Уполномоченный индивидуальный предприниматель



ВЫБОР ПОДПИСАНТОВ ЗАКАЗЧИКА 

ПРИ РАССМОТРЕНИИ ЭЛЕКТРОННОГО АКТА 

Личный кабинет заказчика
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НАСТРОЙКА ПРАВ И ПОЛНОМОЧИЙ 

ПОДПИСАНТОВ ПОСТАВЩИКА

Личный кабинет поставщика
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ОТКРЫТИЕ ДОСТУПА К ФУНКЦИОНАЛУ ПО КОНТРАКТАМ 

Личный кабинет заказчика Личный кабинет поставщика

Формирование, подписание документов о приемке доступно для 

контрактов со статусом «Исполнение».

Если статус контракта «Исполнение завершено» и «Исполнение 

прекращено» - только просмотр.                                 
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ЛК ПОСТАВЩИКА

Реестр 
контрактов

Общие 
сведения

/    Исполнение контракта
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ЛК ЗАКАЗЧИКА

Формирование и подписание 
ДОКУМЕНТА О ПРИЕМКЕ 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Получение и рассмотрение 
ДОКУМЕНТА О ПРИЕМКЕ 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подписанный 
ДОКУМЕНТ О ПРИЕМКЕ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3
2

1

Полная приемка Частичная приемка Отказ от приемки

3б

ДОКУМЕНТ О ПРИЕМКЕ
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Получение и рассмотрение 
УВЕДОМЛЕНИЯ О НАМЕРЕНИИ 

ОБЖАЛОВАТЬ ОТКАЗ

3а

ДОКУМЕНТ О ПРИЕМКЕ 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

+ информация 
о расхождениях

Формирование и подписание 
КОРРЕКТИРОВОЧНОГО 

ДОКУМЕНТА
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Получение и подписание 
КОРРЕКТИРОВОЧНОГО 

ДОКУМЕНТА
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подписанный 
КОРРЕКТИРОВОЧНЫЙ 

ДОКУМЕНТ
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Формирование и подписание 
УВЕДОМЛЕНИЯ 

О НАМЕРЕНИИ ОБЖАЛОВАТЬ 
ОТКАЗ

4а

4б

4в

5

6

7

Сведения об исполнении 
контракта

автоматическое формирование 8

МОТИВИРОВАННЫЙ 
ОТКАЗ

3в

БИЗНЕС-ПРОЦЕСС ПОДПИСАНИЯ В ЕИС

ЭЛЕКТРОННЫХ АКТОВ

12



КЛЮЧЕВЫЕ КЕЙСЫ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

Ключевые кейсы:

Вопросы заказчика

1. Корректное отражение объекта закупки

в реестре контрактов

2. Статусы документов о приемке

3. Работа приемочной комиссии в ЕИС

4. Автоматическое формирование сведений

об исполнении контракта

5. Отражение дат в документе о приемке

Вопросы поставщика

6. Выбор вида документа о приемке

7. Возможные исправления к документу 

о  приемке
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КЕЙС 1: КОРРЕКТНОЕ ОТРАЖЕНИЕ ОБЪЕКТА 

ЗАКУПКИ В РЕЕСТРЕ КОНТРАКТОВ

ВАЖНО: отражение полной информации о товаре, работе,

услуге

14

Поставка товара

Поставка ГСМ

Выполнение работ,

оказание услуг

Количество

Текстовый объем

Максимальное значение 

цены контракта+Формула 

цены контракта

Объем может быть указан 

в количественном выражении

Объем НЕ может быть 

указан в количественном 

выражении

По ПП РФ от 13.01.2014 № 19

при указании в документации 

по закупке МЗЦК и формулы цены



ВАЖНО:

если объект закупки «Работа» или «Услуга», объем

может быть указан в текстовом виде
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КЕЙС 1: КОРРЕКТНОЕ ОТРАЖЕНИЕ ОБЪЕКТА 

ЗАКУПКИ В РЕЕСТРЕ КОНТРАКТОВ



Новые функциональные возможности ЕИС 

В части оптимизации приемочной комиссии
КЕЙС 2: СТАТУСЫ ДОКУМЕНТОВ О ПРИЕМКЕ 

В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ ЗАКАЗЧИКА

Статус Возможные действия 

заказчика
Действия поставщикаСтатус
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На подписании

На рассмотрении
Сформировать 

исправление

Направить 

уведомление 

об уточнении

Отказано при 

рассмотрении

Рассмотреть

Подписать

На рассмотрении 
(указание подписантов, 

отражение итога приемки)

Направлено 

поставщику

Итог приемки «2 – товары

(работы, услуги) приняты с

расхождениями (претензией)» -

корректировочный документ

Итог приемки «3 – товары

(работы, услуги) не приняты»-

новый документ о приемке

Итог приемки «1 – товары 

(работы, услуги) приняты без 

расхождений (претензий)» -

процесс  завершен

1

2

например, в случаях:

- добавить/удалить ТРУ, обновить атрибуты

- изменить количество ТРУ

- изменить стоимость ТРУ

- необходимости уточнения реквизитов 

сопровождающих документов



КЕЙС 5: ОТРАЖЕНИЕ ДАТ 

В ДОКУМЕНТЕ О ПРИЕМКЕ

17
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Личный кабинет поставщика

КЕЙС 5: ОТРАЖЕНИЕ ДАТ 

В ДОКУМЕНТЕ О ПРИЕМКЕ



o члены ПК подписывают документ о приемке

o решение ПК прикладывается к документу о приемке

19

Личный кабинет заказчика Норма ОПТИМИ: п. 5 ч. 13 ст. 94

КЕЙС 3: РАБОТА ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ В ЕИС



КЕЙС 3: РАБОТА ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ В ЕИС

o Отражение общего решения ПК

o Отражение решения каждого

члена ПК

20

Личный кабинет заказчика



КЕЙС 4: АВТОМАТИЧЕСКОЕ ФОРМИРОВАНИЕ 

СВЕДЕНИЙ ОБ ИСПОЛНЕНИИ КОНТРАКТА (СВИК)

o проект СВИК формируется автоматически на основании

эл. акта без возможности редактирования

o необходимо подписать и направить проект СВИК

на проверку по ПП РФ 1084 в соответствующий орган

контроля
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Личный кабинет заказчика



КЕЙС 6: ВЫБОР ВИДА ДОКУМЕНТА О ПРИЕМКЕ

Личный кабинет Поставщика
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КЕЙС 7: ВОЗМОЖНЫЕ ИСПРАВЛЕНИЯ 

В ДОКУМЕНТЕ О ПРИЕМКЕ

ВАЖНО: при формировании поставщиком исправления к документу 

о приемке в статусе «Подписано» НЕДОСТУПНЫ для редактирования 

следующие поля:

o Вид документа о приемке

o Признак «Без номера»

o «Порядковый номер документа о приемке» 

o «Дата составления документа о приемке» 

o «Валюта»

o «Количество (объем)»

o «Цена (тариф) за единицу измерения с НДС», «Цена (тариф) 

за единицу измерения без НДС»

o «Стоимость без налога – всего», «Стоимость с налогом – всего»

o «Сумма налога, предъявленная покупателю»

o «Налоговая ставка»

Также недоступно обновление атрибутов из новой версии сведений 

о контракте, размещенной в РК после подписания документа о приемке
23

ВАЖНО: при формировании поставщиком исправления к 

документу о приемке в статусе «Отказано в рассмотрении» 

НЕДОСТУПНЫ для редактирования следующие поля:

o Вид документа о приемке

o Признак «Без номера»

o «Порядковый номер документа о приемке» 

o «Дата составления документа о приемке» 

o «Валюта»

Личный кабинет Поставщика

Ошибки в документе
Отказ при 

рассмотрении

Сформировать исправление

к документу о приемке



ЭЛЕКТРОННОЕ АКТИРОВАНИЕ В ЕИС

ИЗМЕНЕНИЕ НДС ПОСТАВЩИКОМ

24



ОТРАЖЕНИЕ НЕУСТОЕК В ДОКУМЕНТЕ О ПРИЕМКЕ

ВАЖНО: СВИК с требованием 

и информацией о неустойке по контракту 

формируются заказчиком отдельно в реестре 

контрактов 
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НЕУСТОЙКИ. УМЕНЬШЕНИЕ СУММЫ В СДО
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УЧАСТИЕ ГРУЗОПОЛУЧАТЕЛЕЙ ПРИ ПРИЕМКЕ 

ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ
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o Грузополучатели подписывают промежуточные 

документы (например, ТТН, ТН и т.п.);

o Заказчик (сторона по контракту) подписывает 

итоговый документ о приемке, на основании 

которого будет проводиться оплата

o Документ о приемке в ЕИС – всегда итоговый 

документ, являющийся основанием для оплаты;

o Возможность приложить скан-образ подписанного 

между поставщиком и получателем на бумажном 

носителе промежуточного документа;

o До конца 2021 запланирована реализация 

возможности подписания (согласования) документа 

о приемке в ЕИС с грузополучателями, отличными 

от заказчика, как сервисная функция

Приказ Минздрава России 

от 18.01.2021 № 15н 



ЭЛЕКТРОННОЕ АКТИРОВАНИЕ В ЕИС

СТАТИСТИКА

ТОП-10 закупок ГРБС по перечню* по объектам закупки

28

№ 

п/п
Наименование 

Количество 

контрактов
Сумма, млн. руб.

1 Канцелярские товары 6 217 349 142,286

2 Бензин, дизельное топливо 5 818 3 623 929,105

3 Продукты пищевые 2 573 739 384,676

4 Строительные работы 2 054 51 327 212,128

5 Мебель 1 829 435 916,210

6 Услуги по обслуживанию помещений комплексные 1 164 1 798 972,073

7 Услуги по общей уборке зданий 1 143 964 059,408

8 Услуги в области медицины 1 052 1 280 742,159

9 Комплектующие к офисной технике 1 005 1 844 942,822

10 Лекарственные препараты 984 98 714 701,053

* Проект Распоряжения Правительства РФ размещен по адресу:

https://regulation.gov.ru/projects/List/AdvancedSearch#kinds=27&npa=114571
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МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ИЗУЧЕНИЯ

Информация по функционалу

o Официальный сайт zakupki.gov.ru o База знаний в личный кабинетах пользователей
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Спасибо за внимание!


