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Инструкция по внесению сведений о закупках по п.4 и п.5 ч. 1 ст.93 44-ФЗ в системе «БАРС.Бюджет-ГосЗаказ»

Оглавление
31.
Нормативная база


32.
Осуществление закупки у единственного поставщика по п.4 ч.1 ст. 93 44-ФЗ


151.1 Сведения о расторжении и исполнении контрактов по малым закупкам


203.
Осуществление закупки у единственного поставщика по п.5 ч.1 ст. 93 44-ФЗ




1. Нормативная база

· Федеральный законот05.04.2013 N44-ФЗ(ред. от 21.07.2014)"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"

· Постановление кабинета Министров  РТ 964 от 10.12.13 О мерах по реализации Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов»

2. Осуществление закупки у единственного поставщика по п.4 ч.1 ст. 93 44-ФЗ

Согласно п.4 ч.1 ст. 93 44-ФЗ закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться заказчиком при закупке товара, работы или услуги на сумму, не превышающую ста тысяч рублей. При этом годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать два миллиона рублей или не должен превышать пять процентов совокупного годового объема закупок заказчика и не должен составлять более чем пятьдесят миллионов рублей. Указанные ограничения годового объема закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не применяются в отношении закупок, осуществляемых заказчиками для обеспечения муниципальных нужд сельских поселений. 
Для формирования в системе контракта необходимо в реестре контрактов добавить контракт с единственным поставщиком.
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Рис.  1Добавление контракта с единственным поставщиком
В форме контракта необходимо заполнить обязательные поля, в основании заключения контракта выбрать основание - «Часть 1 пункт 4 статьи 93 - осуществление закупки товара, работы или услуги на сумму, не превышающую ста тысяч рублей».
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Рис.  2 Выбор основания заключения контракта 

Вкладка «Предмет контракта». В данной вкладке необходимо добавить информация о предмете договора. Для добавления информации необходимо нажать кнопку «Добавить». В открывшемся окне необходимо заполнить обязательные поля: 
· Наименование товара;

· Код продукции по ОКПД;

· Единица измерения;

· Цена за единицу, руб;

· Валюта;

· Количество.

Сумма рассчитается автоматически после ввода количества и цены за единицу.

Поле «Страна-производитель» необязательно к указанию. 
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Рис.  3 Добавление предмета контракта
Для сохранения предмета контракта необходимо нажать кнопку «ОК».

Введенные значения отобразятся в таблице:
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Рис.  4 Вкладка «Предмет контракта»
В предмете контракта при этом можно добавить предметы контракта на общую сумму, не превышающую 100 тыс.руб.

ВАЖНО! В поле «Заключение контракта(договора) на» необходимо выбрать из справочника направление предмета договора, установленное согласно  Постановлению кабинета Министров  РТ 964 от 10.12.13 О мерах по реализации Закона Республики Татарстан «О бюджете Республики Татарстан на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов».
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Согласно данному Постановлению, заказчики вправе предусматривать авансовые платежи:

1. в размере 100 процентов суммы договора (контракта) – по договорам (контрактам) на:

· приобретение горюче-смазочных материалов;

· приобретение транспортных средств

· приобретение путевок

· приобретение авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда го​родским и пригородным транспортом

· приобретение медикаментов срочного назначения 

· проведение лечения граждан Российской Федерации за пределами террито​рии Российской Федерации, заключаемым Министерством здравоохранения Республики Татарстан с иностранными организациями

· обучение (повы​шение квалификации, профессиональную подготовку работников);

· подписку на печатные издания

· оказание услуг связи, кабельного и спутникового теле​видения;

· аренду помещений

· страхования имущества

· проведение государственной экспертизы проектной документации, информационного обеспечения

· оплату услуг по перевозкам

· проведение научных, культурных, экскурсионных и спортивных меро​приятий.

2. В размере до 30 процентов суммы договора (контракта) – по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При выборе предмета контракта (договора), по которому предусмотрены авансовые платежи в размере 100%, при указании в общей информации признака «Предусмотрены авансовые платежи» Система автоматически рассчитает размер аванса – 100%, при этом в поле «Сумма» будет автоматически рассчитана сумма аванса. 
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При выборе предмета контракта (договора) «Иные случаи», при указании в общей информации признака «Предусмотрены авансовые платежи» Система автоматически рассчитает размер аванса – 30%, при этом Система будет позволять задать размер аванса в пределах от 1 до 30%. В поле «Сумма» будет автоматически рассчитана сумма аванса. 
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Вкладка «Разбивка по КБК». В данной вкладке заполняется информация о КБК, источниках финансирования закупки.

В поле «Источник финансирования» необходимо выбрать источник финансирования закупки.
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Рис.  5 кладка «Разбивка по КБК» 
 Далее необходимо  нажать кнопку «Добавить», в открывшемся окне перетащить предмет контракта из правой части, в левую часть.
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Рис.  6 Добавление разбивки по КБК
После этого необходимо выбрать «Тип финансирования». На выбор выйдут 3 значения:
· Автоматический ввод;

· Федеральный бюджет;

· Средства 2014 года. 
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Рис.  7 Добавление разбивки по КБК
От выбранного типа финансирования зависят КБК, которые выйдут для выбора в поле «КБК». 

· Автоматический ввод – при данном типе финансирования  КБК, доступные для выбора, выгружаются  из Казначейской системы исполнения бюджета – АУЦК-финанс. Отсутствие КБК в данном списке свидетельствует о том, что его нет в Казначейской системе исполнения бюджета. Для добавления необходимого КБК необходимо обратиться к специалистам. Новый КБК, введенный в Казначейскую систему исполнения бюджета, отобразится в Электронном магазине на следующий день;
· Федеральный бюджет - в этом случае выбор КБК происходит вручную из списка КБК, ранее заполненного в справочнике "Мое учреждение" во вкладке "КБК". Отсутствие КБК в данном списке свидетельствует о том, что его нет в справочнике. Для добавления КБК необходимо открыть пункт меню «Справочники» - «Мое учреждение», вкладку «КБК», добавить КБК.
· Средства 2014 года - в этом случае выбор КБК происходит вручную из списка КБК, ранее заполненного в справочнике "Мое учреждение" во вкладке "КБК". Отсутствие КБК в данном списке свидетельствует о том, что его нет в справочнике. Для добавления КБК необходимо открыть пункт меню «Справочники» - «Мое учреждение», вкладку «КБК», добавить КБК.
После выбора КБК необходимо выбрать вид бюджетных/внебюджетных средств. Для этого необходимо в поле «Бюджетные/внебюджетные средства» открыть справочник, выбрать вид бюджетных/внебюджетных средств. 
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Рис.  8 Добавление разбивки по КБК
Далее необходимо сохранить разбивку по КБК.

В случае, если финансирование закупки осуществляется по нескольким КБК, источникам финансирования необходимо в окне разбивку двойным кликом мыши изменить сумму. 
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Рис.  9 Добавление разбивки по КБК
Далее необходимо распределить оставшуюся сумму. Для этого необходимо открыть новую подвкладку, распределить в ней сумму.

[image: image13.png]Pas6naxa no KK P

x]

7570115 0520305 244 226 000000 201 12100 | Buseprre k5 < | o |

TUn bHaHCHDOBaHMS: v

KEK:

BloxeTHse |
BHeBIOXeTHNE CPeacTEa:

Barus 555pan AsTonaTIEqw] 5503 KEBK. K6, A0cTynrse 4na Bw60pa 5 sassKe GyayT
BurpyKersi s Kasnaueioxoii GicTens enonHers SiomveTa. OTcyTCTB e KBK 8 aaron
TUOKE CBAETETLCTBYET 0 TON, 4TO €0 HeT 5 KasHaseiokoi CACTeNe Henorer s
‘iomxeTa. fin A0asner HeoBXOMOro KEK HeoBXommo OBpaTTLCS K CrewianicTan.
Hossii KK, sBeneri 5 Kasnauelionyio GACTeNy WeToerys GORXeTs, OTOBpamTen s

Haumerosarve rpe. . Liera Komniectso Cyma

© 1 esibparsix crpox |

Tpeaners:

TocTaska oBouleli ANA NPHIIKONBHO
6 971,00 py6.





Рис.  10 Добавление разбивки по КБК
Вкладки «За счет бюджетных средств» и «За счет внебюджетных средств».

В данных вкладках необходимо распределить суммы, заведенные во вкладке «Разбивка по КБК» по этапам оплаты. 

Во вкладке «За счет бюджетных средств» необходимо указать вид бюджета. Далее добавить строку, указать этап контракта, подэтап контракта, сумму контракта на указанный период, КБК. 
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Рис.  11 Заполнение вкладки «За счет бюджетных средств»
Во вкладке «За счет внебюджетных средств» необходимо указать вид внебюджетных средств. Далее добавить строку, указать этап контракта, подэтап контракта, сумму контракта на указанный период, КОСГУ. 

Обращаем внимание, что необходимо распределить всю сумму контракта. 

Вкладка «Поставщики».В данной вкладке необходимо добавить информацию о поставщике. В окне добавления поставщика необходимо выбрать способ добавления поставщика в поле «Тип».
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Рис.  12 Добавление поставщика в контракт
Если выбран тип «Вручную» то сведения в карточке поставщика заполняются вручную.

Тип «Гос.контрагент» выбирается в том случае, если поставщиком выступает бюджетное, казенное, автономное учреждение, зарегистрированное в Электронном магазине. В этом случае становится активным поле «Организация», при нажатии на которое откроется справочник учреждений. 
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Рис.  13 Выбор организации-поставщика из справочника 
Если выбран тип «Коммерческая организация»,  в этом случае становится активным поле «Поставщик», при нажатии на которое откроется справочник поставщиков. При выборе поставщика все его данные подгрузятся  карточку поставщика автоматически. 
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Рис.  14 Карточка поставщика 
Вкладка «Грузополучатели». В данной вкладке необходимо выбрать грузополучателя. Заказчики, как правило, должны указывать свою организацию в качестве грузополучателя. 
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Рис.  15 Вкладка «Грузополучатели» 
Вкладку «Исполнение контракта» заполнять необязательно при формировании сведений о контракте. Подробное описание вкладки представлено в разделе 1.1.
Вкладка «Документы». В данную вкладку необходимо обязательно добавить документ с типом «Копия контракта», прикрепив сам файл с копией контракта. 
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Рис.  16 Добавление копии контракта
Вкладка «Протоколы несоответствий». Данная вкладка не заполняется. 

После заполнения всех данных необходимо сохранить контракт, нажать кнопку «Сохранить» в форме контракта. 
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Рис.  17Сохранение контракта 
После этого необходимо в реестре контрактов изменить статус контракта. 

 Порядок смены статуса контракта до 100 тысяч руб.:

· Изначально контракт находится на статусе «Формирование»;

· Далее следует сменить статус на «К оплате».
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Рис.  18 Переход на статус «К оплате» 

При этом состояние проверки финансовым органом сменится на «Просмотр малых закупок».
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Рис.  19 Состояние проверки финансовым органом контракта

Такие контракты может просматривать Финансовый орган. 

На статусе «К оплате» в форме контрактов появляется кнопка «Штамп для оплаты».
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Рис.  20 Кнопка «Штамп для оплаты»

При ее нажатии, откроется печатная форма:
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Рис.  21 Печатная форма выписки

1.1 Сведения о расторжении и исполнении контрактов по малым закупкам

На статусе «К оплате» можно создать расторжение к контракту. Для создания расторжения необходимо выделить контракт, воспользоваться действием – Расторжение контракта.
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Рис.  22 Выбор действия «Расторжение контракта» 
Далее откроется форма контракта, которую необходимо сохранить.
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Рис.  23 Сохранение формы контракта 
После сохранения в реестре появляется расторжение к контракту. В номере контракта присутствует префикс «-Р». 

В расторжении активны для заполнения только вкладки «Исполнение контракта», «Расторжение контракта», «Документы». 

В форме расторжений к контрам по малым закупкам необходимо добавить  документ с типом  «Соглашение о расторжении». 
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Рис.  24 Добавление документа с типом «Соглашение о расторжении»

Для добавления сведений об исполнении контракта необходимо во вкладке «Исполнение» добавить запись. В окне добавления сведений  выбрать этап контракта, добавить информацию в детализации информации об исполнении.

При добавлении информации в детализации необходимо указать номер, дату, документ, подтверждающий факт исполнения обязательств,сумму фактической оплаты, примечание (при необходимости). 
[image: image28.png]Wcnonkere koHTpaKTa

e — 0572014
e p—
Honep: 2
o o204 B
[LoKyMeHT, NOATEEPX AWM BAKT | AKT 06 OKasaHHbIX yanyrax | Y
MCNonHeHns o6szaTenscre:
Gacmusecan onavero, py6:  [1000
Mpnesane:
o ]

TIpVEH3K S3KPHTHR MCTIONHEHIR 1O

TpomexyTouHoe





В поле «Документ, подтверждающий факт исполнения обязательств» можно выбрать из выпадающего списка значения:

· Накладная

· Счет-фактура

· Акт выполненных работ

· Акт об оказанных услугах
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 После заполнения сведений об исполнении можно распечатать штамп к оплате по исполнению. Для этого необходимо выделить строку во вкладке «Исполнение контракта», нажать кнопку «Штамп к оплате». 
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Рис.  26 Кнопка «Штамп к оплате» в исполнении контракта
Откроется печатная форма штампа по исполнению.
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Рис.  27 Печатная форма штампа по исполнению 
Пояснения:
В скобках после фразы «Необходимо оплатить согласно документу подтверждающему исполнение» отобразятся информация обо всех документах, подтверждающих факт исполнения обязательств  по данному этапу.

 Для печати штампа по расторжению необходимо, чтобы расторжение к контракту находилось на статусе «К оплате». В этом случае в форме расторжений появляется кнопка «Штамп к оплате».
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Рис.  28 Кнопка «Штамп к оплате» в расторжении 
При нажатии на кнопку откроется форма штампа по расторжению.
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Рис.  29Печатная форма штампа по расторжению 
3. Осуществление закупки у единственного поставщика по п.5 ч.1 ст. 93 44-ФЗ

Согласно п.5 ч.1 ст. 93 44-ФЗ закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться заказчиком при закупке  товара, работы или услуги государственным или муниципальным учреждением культуры, уставными целями деятельности которого являются сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия, а также иным государственным или муниципальным учреждением (зоопарк, планетарий, парк культуры и отдыха, заповедник, ботанический сад, национальный парк, природный парк, ландшафтный парк, театр, учреждение, осуществляющее концертную деятельность, телерадиовещательное учреждение, цирк, музей, дом культуры, дворец культуры, клуб, библиотека, архив), государственной или муниципальной образовательной организацией на сумму, не превышающую четырехсот тысяч рублей. 

При этом годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать пятьдесят процентов совокупного годового объема закупок заказчика и не должен составлять более чем двадцать миллионов рублей. 
Для формирования в системе контракта необходимо в реестре контрактов добавить контракт с единственным поставщиком.
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Рис.  30Добавление контракта с единственным поставщиком 

В форме контракта необходимо заполнить обязательные поля, в основании заключения контракта выбрать основание -  «Часть 1 пункт 5 статьи 93 - осуществление закупки товара, работы или услуги государственным или муниципальным учреждением культуры, уставными целями деятельности которого являются сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия, а также иным государственным или муниципальным учреждением (зоопарк, планетарий, парк культуры и отдыха, заповедник, ботанический сад, национальный парк, природный парк, ландшафтный парк, театр, учреждение, осуществляющее концертную деятельность, телерадиовещательное учреждение, цирк, музей, дом культуры, дворец культуры, клуб, библиотека, архив), государственной или муниципальной образовательной организацией на сумму, не превышающую четырехсот тысяч рублей».
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Рис.  31 Выбор основания заключения контракта с ед.поставщиком

В предмете контракта при этом можно добавить предметы контракта на общую сумму, не превышающую 400 тыс.руб.

Заполнение оставшейся информации в контракте аналогично процессу, описанному в разделе 1. 

Сформированному контракту в реестре присваивается номер с префиксом –М на конце. 
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Рис.  32 Реестр контрактов

Порядок смены статуса контракта до 400 тысяч руб.:

· Изначально контракт находится на статусе «Формирование»;

· Если сумма контракта при этом не превышает 100 тыс.руб., следует сменить статус на «К оплате».
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Рис.  33 Выбор статуса перехода контракта

При этом состояние проверки финансовым органом сменится на «Просмотр малых закупок».
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Рис.  34 Состояние проверки финансовым органом контракта

Порядок смены статусов контрактов в соответствии с п.5 ст.93 44-ФЗ, если сумма контракта превышает100 тыс.руб.:

Формирование -> Согласование проекта в ДКМФ РТ ->Контракт заключен ->К оплате

Система автоматически выведет нужный статус в зависимости от суммы контракта.

ВАЖНО! Следует обратить внимание на фильтры в реестре контрактов. 
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Рис.  35 Фильтрация контрактов 

· Фильтр «С ед.поставщиком» позволяет отображать в реестре контракты с единственным поставщиком по основаниям ч.1 ст. 93 (кроме п.4, 5, 1 - 3, 6 - 8, 11 - 14, 16 - 19).

· Фильтр «По результатам закупки» позволяет отображать в реестре контракты по результатам определения поставщика (а также контракты с ед.поставщиком, заключенных по основаниям 1 - 3, 6 - 8, 11 - 14, 16 - 19). 

· Фильтр «Закупки по п.4 ч. 1 ст.93» позволяет отображать в реестре контракты с единственным поставщиком, заключенных на основании п.4 ч.1 ст. 93.
· Фильтр «Закупки по п.5 ч. 1 ст.93» позволяет отображать в реестре контракты с единственным поставщиком, заключенных на основании п.5 ч.1 ст. 93.

Примечание. Указанная фильтрация сделана как в реестре контрактов заказчиков, так и в реестре контрактов Финансового органа.
Формирование сведений об исполнении, расторжении к таким контрактам происходит аналогично процессу, описанному в разделе 1.1.

